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ANUNT

Priméiria Comunei Barbitesti, judeful Gorj, organizeaz, in perioada 09.02.2022 - 14.02. 2022,
concurs de recrutare in vederea ocupirii, pe perioadi nedetermnati, a postului de bibliotecar debutant,
studii superioare, functie contractuala in cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei
Blrbatesti. ’

Conditii generale

Candidatii trebuie sil indeplineascii toate conditiile prevazute de art. 3 din HG nr. 286/2011 pentru
aprobarca Regulamentului - cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare & unui post vacant
sau temporar vacant corespunziitor functiilor contractuale gi a criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri
publice, cu modificarile §i completirile ulterioare.

Conditii specifice de participare:

- Studii superioare de lungl durat absolvite cu diploma de licenta sau echivalents,

= Certificat de absolvire a cursului de bibliotecar/ biblioteconomie;

- Cunogtinte operare PC: pachet MS Office (Word, Excel, Internet, QOutlook) sau similar- nivel
mediu, dovedite cu documente care s ateste definerea competenielor specifice;

= Vechime in specialitatea studiilor - nu este necesari.

= Pregatirea arhivistics cu atestat sau experiena pe un post similar constituie avantaj.

Concursul se va desfiiyura, dupli cum urmeazi :

- proba scrisi : 09.02.2022, orele 10,00 - la sediul Primariei Barbatesti
= proba interviu : 14.02.2022, orele 10,00 - la sediul Primiiriei Barbatesti.

Dosarele se pot depune pén la data de 31.01.2022, la secretariatul comisiei de concurs,
asigurat de doamna consilier Gurgui Danicla gi trebuie si confini :

a) cerere de Inscricre la concurs adresata conduciitorului autoritafii sau institufiei publice organizatoare;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupi caz;

<} copiile documentelor care 54 ateste nivelu! studiilor §i ale altor acte care atesta efectuarea unor specializiri,
precum §i copiile documentelor care atesti indeplinirea condifiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea
sau instituia publici;

d) carnetul de munci sau, dupi caz, adeverinfele care si ateste vechimea in munca, in meserie si/sauin
specialitatea studiilor, in copie;
€) cazierul judiciar sau o declarafie pe propria rispundere ¢4 nu are antecedente penale care s3-] fac3 incompatibil
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cu funciia pentru care candideazi;

f) adeverin{i medicalil care s} ateste starea de siinitate corespunziitoare eliberati cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de clitre medicul de familie al candidatului sau de citre unitétile sanitare abilitate;

£) curriculum vitae

Documentele previizute la lit. b)—d) vor fi prezentate §i In original, in vederea verificirii conformitifii copiilor
cu acestea, ’

Bibliografie

1.Constituia Roméniei;
2. 0.G nr 13772000 privind prevenirea §i sanc{ionarea tuturor formelor de discriminare, republicats, cu
modificirile §i completirile ulterioare;
3. Legea nr 202/2002 privind egalitatea de ganse §i de tratament intre femei si birbafi, republicatd, cu
modificirile §i completirile ulterioare;
4. Ordonania de Urgen{d a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ -partea a-Il-a gi p;nu a V-
a, titlul I, cu modificdrile §i completirile ulterioare; -
5. Legea nir. 334/2002 — Legea bibliotecilor, republicatd, cu modificArile gi completiirile ulterioare;
6. Ordinul nr. 2069/1998 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a bibliotecilor
publice, cu modificirile §i completdrile ulterioare.
7. Ordinul nr. 2062/2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestionarea gi
inventarierea documentelor sprecifice bibliotecilor publice, cu modificirile 5i completarile ulterioare.
8.Legea nr.16/1996 privind Arhivele Nationale, republicatd, cu modificarile §i completirile ulterioare,
Relatii suplimentare se pot obfine la nr. de tel .0253270503 — secretariatul comisiei de concurs,
persoani de contact - doamna Gurgui Daniela.

*

NOTA: Accesul candidatilor Tn incinta Primiriei Comunel Birbitesti, In oricare dintre etapele
desfasurarii concursulul, Inclusiv pentru depunerea dosarelor de Inscriere, se va face cu respectarea masurilor
de prevenire §i combatere a efectelor pandemiel de COVID -19, stabilite prin acte normative, In vigoare la acel
moment. )
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PRIMARIA COMUNEI BARBATESTI .
Activititi culturale, bibliotec3 Aprob,

Primar

FISA POSTULUI

Denumirea postului ; Bibliotecar -personal contractual
Nivelul postulul (treapta profesionald) - debutant

Atributil :

-completeaza colectiile prin achizitii, abonamente, schimburi, transfer, donatii si alte surse;
-asigura evidenta primara si individuala biblioteconomica a colectiilor si a circulatiei acestora in
relatia biblioteca-utilizator-biblioteca;
-prelucreaza biblioteconomic colectiile, conform normelor tehnice de specialitate, organizand
cataloage pe fise sau in regim automatizat, compus, in special din cataloage generale de , alfabetice,
sistematice pentru public, cataloage pe sectii sau pe tipuri de colectii, precum si cataloage colective
locale, .
-ia masuri pentru asigurarea protectiei, conservarii, igienei colectiilor de carte si a obiectelor de
muzeu, conform normelor stabilite de Ministerul Culturii si a legislatiei in domeniu; -
-climina , periodic, din colectiile uzate, cu respectarea prevederilor legale, publicatiile care nu au
circulatie catre utilizatori sau care prezinta un grad avansat de uzura fizica; &
-pastreaza cel putin 2 ani, colectiile periodice curente constitute anual, dupa aceea le preda unitatii
abilitate sa le preia si sa le valorifice;
-imprumuta utilizatorilor, pentru studiu si lectura la domiciliu, documente din fondul uzual, pe o
perioada de 15 zle, perioada ce poate fi prelungita pana la cel mult 30 zile: ;
-asigura, potrivit solicitarilor primite, imprumutul interbibliotecar, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;
-efectueaza, in conditiile legii, operatiunile de recuperare fizica si a contravalorii publicatiilor
degradate ori nerestituite de catre cititor;
-orgainzeaza activitati de marketing si publicitate, specifice activitatii bibliotecilor publice;
-initiaza si dezrvolta programe speciale prin care ofera informatii de interes public pentru si despre
comunitatea locala; :
-efectueaza, la cerere, servicii pentru lectura la domiciliu pentru cititorii in varsta sau imobilizati, fara
posibilitatea de a intra in posesia materialelor solicitate in alt mod.
-paiticipa la organizarea si realizrea unor probleme de informatizare , de cercetare si cu caracter de
valorificare a traditiilor culturale '
-promoveaza creaia stiintifica, tchnica si cultural-artistica prin organizarca de concursuri si
simpozioane cultural-artistice §i organizeazi cuesuri de dansuri populare §i arti si megtesuguri
tradifionale, cu membrii comunitaii
-evalueaza dimensiunea si structura socioprofesionala a populatiei din comuna, in functie de cerintele
aesteia reale si potentiale.
~colectioncaza documente grafice si audiovizuale precum si alte materiale purtatoare de informatii;
- organizeaza expozitii de carte la sediul bibliotecii sau al scolilor generale din comuna;
-efectueaza inventarierea cartilor. a materialelor audio-vizuale si a altor doeumente o data la doi ani;
- initiazii §i organizeazi activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul primiriei;
- asiguri legiitura cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii §i confirmairii nomenclatorului',
urméreste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor; :
= verificd i preia de la compartimente, pe bazi de inventare, dosarele constituite; intocmegte
inventare pentru documentele firi evidentd (anexa nr. 2), aflate in depozit; asigura evidenta tuturor
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documentelor intrate §i iegite din depozitul de arhiva, pe baza registrului de eviden{di curent (anexa r
3); .
- este secretarul comisici de selectionare si, in aceasti calitate, convoacs comisia in vederea analiziri
dosarelor cu termene de piistrare expirate si care, in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiinc
nefolositoare; intocmeste formele previizute de lege pentru confirmarea lucriirii de ciitre Arhivele
Nationale; asigurd predarea integrald a arhivei selecfionate la unitiitile de recuperare;

- cerceteazii documentele din depozit in vederea eliberirii copiilor si certificatelor solicitate de
cetiifeni pentru dobéndirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare; ye ¢

- pune la dispozitie, pe bazii de semniturd, si {ine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire, verifich integritatea documentului imprumutat; dupi restitui
acestea vor fi reintegrate la fond;

- organizeaza depozitul de arhiva dupi criterii prealabil stabilite, conform prevederilor Legii
Arhivelor Nationale, mentine ordinea si asigura curienia in depozitul de arhivi; solicitd conducerii
unitii dotarea corespunziitoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.I. §.a.): informeaz-
conducerca unitiii §i propune misuri in vederea asiguririi condigiilor corespunziitoare de plstrare §i
conservare a arhivei;

- pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cliprilejul efectu
actiunii de control privind situagia arhivelor de la creatori;

- pregiitegte documentele (cu valoare istorich) §i inventarele acestora, in vederca predirii la Arhiv
Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale. '
-primeste propunerile, sugestiile , opiniile exprimate, in scris, de citre persoanele interesate, cu privir
proiectele de aéte normative, conform Legii nr.52/ 2003, intocmind §i raportul anual corespunzitor ;
~cunoagterea legislatiei cu aplicabilitate in domeniul de activitate ;

-alte atributii date de consiliul local §i conducerea primérici, coform dispozitiilor legale in Vigoare .
Intocmit de :
Numele si prenumele : ...ouvveevieeiieereerensnesenssneeionns
Functia de conducere : .........ccovvvvevneerrennnnnn
Semnatura: .....ooiiieenn.
Data: ....coieeeninraiocernccsnes
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele : ........ovuuuieiiiniinsnsinnrisnnnann

SEMNAtULA ; .oevvveeeeeeieenerereeneneans

Data iueeiiiiiiininnn e
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